RICHTLIJINEN AANLEVEREN PRESENTATIE

AANLEVEREN

Neem bij voorkeur de presentatie op de dag zelf mee op een USB-stick. De presentaties mogen ook van
tevoren (bijvoorbeeld WeTransfer) gemaild worden naar jouw accountmanager, maar worden vooraf niet
bekeken door ons of onze technici. Houd bij het aanleveren van een presentatie, via bijvoorbeeld WeTransfer,
rekening met een geldige link die op de dag zelf gedownload kan worden.

BEELD- EN BESTANDSFORMAAT

Gebruik voor de opmaak het formaat 16:9 (1920x1080 px), dit zorgt voor een optimale weergave. Bij voorkeur
werken wij met PowerPoint of Keynote, indien u liever andere presentatiesoftware gebruikt (zoals Mentimeter
voor live polling) geef dit dan van tevoren aan in het technisch draaiboek.

PRESENTATIE TYPE

Geef in het technisch draaiboek aan of u een PowerPoint of Keynote presentatie aanlevert. Zo kunnen wij de
juiste voorbereidingen treffen voor de laptop bij regie. Indien u liever andere presentatiesoftware gebruikt,
zoals Mentimeter voor live polling, laat dit dan ook van te voren weten in het technisch draaiboek.

VIDEO’S, FOTO’S EN EXTERNE LINKS

Lever bij voorkeur video's of externe links (zoals Youtube links) apart aan in plaats van deze te verwerken in de
presentatie. Wil je de link toch verwerken in de presentatie, zorg er dan voor dat de link embadded is.

LETTERTYPE

Gebruikt u een eigen lettertype dat niet standaard beschikbaar is op Mac of Windows? Lever het letterype
dan, samen met de presentatie, bij ons aan.

SPEAKER NOTES EN AFTELKLOKKEN

Als u gebruik wilt maken van speaker notes of aftelklokken op het podium, geef dit dan ook van te voren aan
in het technisch draaiboek.

INHOUDELIKE TIPS

Bij voorkeur raden wij het gebruik van veel wit in de slides af. Dit kan overtollig licht in de zaal
veroorzaken en invloed hebben op het decor en theaterlicht.

Mooie foto’s zijn een toegevoegde waarde voor een presentatie, let er wel op dat het gebruik
van té grote foto’'s de PowerPoint of Keynote kan vertragen.

Maak van de eerste dia een standaard huisstijl dia die gedurende de dag herhaaldelijk
gebruikt kan worden, bijvoorbeeld tijdens wisselingen van sprekers.
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